AVISO DE PRIVACIDAD

La informacidon contenida en el presente es emitida en conformidad con la Ley Federal de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Particulares publicada en el Diario oficial de la
Federacién el dia 5 de julio de 2010, su Reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el dia 21 de diciembre de 2011.

FINALIDAD, IDENTIDAD Y DOMICILIO.

El presente Aviso de Privacidad (en lo sucesivo el “Aviso”), tiene la finalidad de hacer de su
conocimiento los protocolos mediante los cuales ANDRADE VILLASENOR Y ASOCIADOS
DESPACHO JURIDICO S.C. y/o MARDI CONSULTORES JURIDICOS S.C. (en lo sucesivo “Andrade y
Asociados” o el “Despacho”) trata aquellos datos personales de clientes, proveedores, prestadores
de servicios, asociados, pasantes, visitantes a paginas de internet, o cualquier persona que ponga
a disposicion de Andrade y Asociados informacion personal. (Las personas referidas en el presente
Aviso se denominaran conjuntamente como “Usted” o “Clientes”)

Andrade y Asociados tiene su domicilio en el nimero 730 interior 1706, de la avenida 16 de
septiembre, colonia centro, en la ciudad de Guadalajara, Jalisco, México, CP 44100.

DATOS PERSONALES RECABADOS:

Andrade y Asociados recaba datos personales de sus clientes, proveedores, asociados, pasantes,
empleados, solicitantes de empleo vy, visitantes a la pdgina de internet; en cada caso, se recaban
los siguientes datos personales:

Clientes: En el caso particular de los clientes de Andrade, cuando procede, los datos personales
recabados son: nombre, domicilio, nacionalidad, lugar, fecha de nacimiento, estado civil,
direccién, ocupacién, Clave Unica de Registro de Poblacién ( en lo sucesivo “CURP”), clave de
Registro Federal de Contribuyentes (en lo sucesivo “RFC”),calidad migratoria, nimero telefdnico,
numero de celular, correo electrénico, datos patrimoniales, informacion financiera, y en general
todos aquellos datos necesarios para desempeiiar los servicios corporativos, legales, judiciales y
extrajudiciales correspondientes. Andrade, cuando procede, en virtud de cierto servicio
contratado por el cliente, recaba datos de terceros, como: nombre, domicilio, nimero telefénico,
numero de celular, nimero de cuenta, numero de socio, numero de crédito, estado de cuenta,
RFC y CURP, datos de aval u obligado solidario (nombre, domicilio, nimero telefénico, nimero de
celular, nimero de cuenta, numero de socio, numero de crédito, estado de cuenta, RFC y CURP)
entre otros datos relacionados con la relacién contractual con clientes de Andrade; algunos de los
datos anteriormente mencionados pueden ser de caracter patrimonial o sensible en términos de
la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares, y seran objeto de
tratamiento cuando sean necesarios para la cabal diligencia de los servicios contratados por el
cliente



Proveedores: En el caso particular de los proveedores que sostienen relaciones comerciales con
Andrade, cuando procede, los datos personales recabados son: nombre, domicilio, nimero
telefénico, RFC, CURP, datos de cuentas bancarias y correo electrénico.

Socios, Asociados y Empleados: En el caso particular de los, asociados y empleados de Andrade,

seguln proceda, los datos personales recabados son: nombre, fecha de nacimiento, nacionalidad,
domicilio, niumero telefdnico, correo electrénico, sexo, estado civil, RFC, CURP, estado de salud
(dato sensible), tipo de sangre, escolaridad, nimero de cuenta bancaria, nimero de seguro social,
y numero de crédito infonavit. Algunos de los datos antes mencionados, son de caracter
patrimonial y/o sensible en términos de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Particulares, y su tratamiento es necesario para el desarrollo integro y sano de la
relacion laboral y/o de servicios que los une a Andrade.

Solicitantes de Empleo: Ademas de los datos mencionados en el parrafo anterior, los datos

personales recabados por Andrade son los incluidos en el curriculum vitae o solicitud de empleo
y/o requeridos en el proceso de reclutamiento y seleccidon de personal, tales como: nimero de
licencia, nUmero de pasaporte, nUmero de cartilla de servicio militar, ocupacién, pasatiempos,
antecedentes laborales, informacién sobre conocimientos generales, referencias personales y
laborales, datos de familiares (nombre, domicilio y ocupacién), fotografia, RFC y CURP. Algunos de
los datos antes mencionados, son de caracter patrimonial y/o sensible en términos de la Ley
Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de los Particulares, y su tratamiento es
necesario para el proceso de evaluacion y seleccion referidas.

Visitantes de la Pdgina de Internet: Al ingresar y navegar en la pagina de Internet de Andrade,

Usted puede proporcionar datos personales como nombre y correo electrénico ya sea para
realizar comentarios o solicitar algun servicio, ya sea Usted cliente actual o potencial. En caso de
que usted no sea un cliente, proveedor y no se tenga ninguna relacién comercial o laboral con
Andrade, sus datos Unicamente se limitaran a responder su solicitud y/o comentarios, observando
en todo momento las politicas de proteccién de datos personales que se desprenden del presente
Aviso.

FINALIDAD TRATAMIENTO DE DATOS:

El tratamiento que Andrade dara a sus datos personales tendra como finalidad hacer posible el
desarrollo integral de la relacidon particular que usted ha decidido entablar con nosotros, de
acuerdo disposiciones contractuales y legales aplicables. Cualquier tratamiento que Andrade
realice a sus datos personales deberd encontrar justificacion razonable en dicha finalidad general.
En particular, Andrade utilizara sus datos personales para las siguientes finalidades:

En el caso de los Clientes: Sus datos seran utilizados con el fin de entender y atender los asuntos

encomendados; llegar a la resolucién de conflictos ya sea mediante el uso de métodos alternos de
solucion de controversias (negociacion, conciliacién, mediacion y arbitraje) o mediante procesos
judiciales; cumplir con los requerimientos legales, reglamentarios u otros que le son aplicables;
solicitar, dar tramite y seguimiento a la elaboracién y obtenciéon de documentos que requieran ser



expedidos por fedatario publico en los casos que asi lo requiera el Cliente o su situacidn particular;
para llevar acabo la asesoria o asistencia legal por la cual usted contratd con Andrade; pagos;
opiniones juridicas; tramites administrativos; interponer recursos; enviar correspondencia; hacer
llamadas telefénicas; entregar notificaciones; todo lo necesario para hacer posible el
cumplimiento reciproco de las obligaciones generadas en virtud de la relacién contractual que lo
une a Andrade; y cumplir con lo previsto en la Ley Federal para la Prevencion e Identificacion de
Operaciones con Recursos de Procedencia llicita.

Las siguientes son finalidades secundarias, por lo que puede también manifestar su oposicién para
su tratamiento: informarle acerca de nuestros servicios que pudieran resultarle interesantes;
compartirle informacidn juridica o corporativa que consideremos relevante para Usted.

En el caso de los Proveedores: Sus datos seran utilizados para realizar el proceso de evaluacion,

seleccion y alta de proveedores; recibir los productos o servicios ofrecidos; hacer posible el
cumplimiento reciproco de obligaciones generadas por virtud de la relacién comercial que los une
con Andrade; llevar a cabo el andlisis de calidad en sus productos y/o servicios; seguridad y control
interno en caso de acceso a las instalaciones.

En el caso de los Socios, Asociados, Empleados v Solicitantes de empleo: Sus datos seran utilizados

para que Andrade pueda desarrollar integramente la relacion de trabajo y/o prestacion de
servicios, de acuerdo a las politicas del Despacho y a las disposiciones contractuales y legales
aplicables. Cualquier tratamiento que Andrade realice de sus datos personales debera encontrar
justificacién razonable en dicha finalidad general. En particular se utilizaran sus datos personales
para el desarrollo de la relacion de trabajo y/o de servicio que lo unen a Andrade; para otorgarle
las prestaciones laborales y/o de servicios acordadas; para evaluar su trabajo y/o prestacién de
servicio; para atenderlo en caso necesario; para localizacién; para control interno del Despacho;
para evaluacién sobre aptitud para el puesto antes de ser contratado y evaluacién de su trabajo
y/o prestacién de servicio durante el desarrollo de la relacion laboral y/o de servicios; para el
cumplimiento reciproco de las obligaciones generadas a partir de la relacidon laboral y/o de
servicios que lo une con Andrade. El tratamiento de sus datos personales sensibles se justifica por
la naturaleza misma de su relacién laboral y/o de servicios en los supuestos antes mencionados.

En el caso de solicitantes de empleo: Sus datos son recabados para el proceso de seleccién y

contratacion al empleo ofertado.

En el caso de video-vigilancia, aplicable a todos los anteriores: Su imagen es recabada para

gestionar la seguridad del Despacho, siendo ésta una finalidad necesaria para la relacién con
Andrade.

TRANSFERENCIAS DE DATOS A TERCEROS:

Por regla general, sus datos personales NO seran transferidos a ninguna otra persona o entidad, y
permanecerdn salvaguardados en nuestras bases de datos. Sin embargo, existe la posibilidad de
gue parte de sus datos personales puedan ser transferidos a terceras personas, asi como a otros



profesionistas (fedatarios publicos, abogados, financieros y contadores) cuando usted lo autorice y
cuando sea necesario para la atencidn de los servicios que usted contraté con Andrade. Toda
transferencia se realizara siempre y cuando ésta guarde relacion con las finalidades referidas en el
apartado anterior. Sus datos personales pueden ser tratados dentro o fuera del territorio nacional
por terceros, siempre y cuando dichas transferencias sean necesarias y guarden relacion con las
finalidades que se les han dado a conocer. Tales transferencias involucran sin limitar a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico; instituciones financieras; Registro Publico de la Propiedad y
Comercio; Correos de México; y demds autoridades que lo requieran en términos contractuales y
de Ley.

SEGURIDAD DE SUS DATOS PERSONALES.

Andrade adopta diversas medidas de seguridad para resguardar los datos personales, tales como
el acceso restringido a las bases de datos, fisicas y electrénicas; compromisos de confidencialidad
que se asumen conforme a las politicas internas del Despacho respecto de toda la informacidn a la
que tienen acceso las personas que prestan servicios a Andrade con motivo de sus funciones;
clausulas de confidencialidad con nuestros proveedores; se cuenta con archivos bajo llave con
acceso restringido; contratos y acuerdos de confidencialidad con empleados que reciban sus datos
personales con motivo de transferencias necesarias o relacionadas con las finalidades de la
prestacidon del servicio contratado con Andrade; se realizan campafias de actualizacién de datos a
efecto de depurar las bases de datos y respetar el principio de calidad reflejado en la Ley Federal
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

MECANISMOS PARA EJERCER SUS DERECHOS ARCO O PARA REVOCAR EL CONSENTIMIENTO:

En los casos que la Ley lo autorice, usted podrd tener Acceso a sus datos, o solicitar su
Rectificacion, Cancelacién, o bien, Oponerse al tratamiento total o parcial de sus datos y revocar el
consentimiento previamente otorgado, de la siguiente manera:

Realizar una peticion por escrito a la siguiente direccién de correo electrénico:
mandradeu@andradeyasociados.com.mx

La peticién ARCO deberd incluir la siguiente informacion: i) su nombre completo; ii) en su caso,
denominacién o razoén social; iii) direccion de correo electrénico; iv) teléfono; v) datos personales
sobre los cuales desea acceder, rectificar, cancelar u oponerse, y; vi) razén por la que hace su
peticién de ARCO. VII) Copia del documento con el que se acredite la personalidad.

Dentro de los plazos que marca la Ley y en dichos términos, Andrade le comunicara respuesta a su
solicitud por via electrdnica al correo que se indique en la solicitud de derechos ARCO. En caso de
ser necesario, Andrade podra solicitarle que amplié o aclare la informacién que haya aportado a
través del formato antes sefialado, a efecto de estar en posibilidades de atender su solicitud de
manera completa. En caso de que haya solicitado acceso a sus datos personales, Andrade le
otorgara una copia simple o documento electrdnico de los datos que tenga a su disposicion, esta
copia o documento podrd ser enviada a través de medios electrénicos o por correspondencia
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tradicional. En caso de correspondencia tradicional los gastos corren por cuenta del titular de los
datos. (Art 32)

MEDIOS ADICIONALES PARA LIMITAR EL USO O DIVULGACION DE SUS DATOS:

Con la finalidad de que usted pueda limitar el uso y divulgacidon de sus datos personales, le
informamos que, en adicidn a las medidas de seguridad con que cuenta nuestro Despacho, usted
tiene a su disposicidn la inscripcidén en el Registro Publico para evitar Publicidad que estd a cargo
de la Procuraduria Federal del Consumidor a efecto de que sus datos no sean utilizados para
recibir publicidad o promociones de empresas de bienes o servicios. Para mas informacion sobre
este Registro usted puede consultar el portal de Internet de PROFECO o ponerse en contacto con
ellos.

En lo atinente a nuestro Despacho, usted en cualquier momento puede hacer valer sus Derechos
ARCO para limitar el uso que Andrade hace de sus datos personales siempre con apego estricto a
este aviso de privacidad.

CAMBIOS EN EL AVISO DE PRIVACIDAD:

Cualquier cambio en este aviso de privacidad o en las finalidades del tratamiento de los datos que
usted nos ha proporcionado, le sera comunicado por los medios que sean razonables, asi como
mediante publicacién en la péagina de Internet y/o en lugares visibles de las Instalaciones de
Andrade.

AUTORIDAD ENCARGADA:

Si usted considera que su derecho a la proteccién de sus datos personales ha sido lesionado por
alguna conducta u omision de nuestra parte, podra interponer su inconformidad o denuncia ante
el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccién de Datos Personales.

CONTACTO

Andrade pone a su disposicién el siguiente medio de contacto para cualquier duda o aclaracién en
relacién al presente Aviso.

Teléfono: 3316538907 y/o 3658 2824

Correo: mandradeu@andradeyasociados.com.mx

Horario: Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC -06:00)
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